國立臺灣師範大學「大專校院學生雙語化學習計畫之重點培育學校」經費變更申請表
填表日期：　  年    月     日
	基本資料
	計畫主持人
	
	執行單位
	
	聯絡人/
聯絡電話
	

	
	計畫名稱
	
	校內計
畫編號
	 

	
	計畫期限
	自       年        月      日   至       年     月       日

	
	1.同一補助/委  
  辦項目內支
  出用途變更
	人事費	
(指定項目之補助請報補助機關辦理)
	□ 助理人員類別、職級變更、增列
□ 其他
	說明：
 

	
	
	業務費	
	□ 項目變更、增列
□ 其他
	

	
	
	設備及投資費
	□ 項目變更、增列
□ 其他
	

	
	2. 因依法令規定調增相關人事費  
   之經費流用
	□自業務費流出            元至人事費。
	說明：


	檢附文件
	□ 原經費預算表
□ 變更後經費預算表
□ 其他（請簡要說明）：

	1.計畫主持人（單位系所主管）
	3. 人事室
(助理人員類別、職級變更、增列)

	承辦人

分機：

	計畫主持人/單位主管

	

	2. 雙語教育推動辦公室	

	4. 主計室
(僅助理人員類別、職級變更、增列免會)

	5. 依分層負責授權由雙語教育推動辦公室主任代判(加註決行日期並蓋決行章)


*本申請表核畢後，變更事項若為助理人員類別、職級變更、增列者，請將正本(含附件)送人事室歸檔，其餘事　  
 項之變更，請將正本(含附件)送主計室歸檔，計畫主持人自行影印影本(含附件)1份留存。
注意事項
(一)以下情形請簽案辦理：
    1.欲調整已核定之支出標準者，若該支出標準相關法規(行政院、教育部及本校)未規定者，簽案由校長決行。
    2.報支經費應以計畫執行期間內所發生支出為原則。但於計畫期程前、後一個月內所發生與計畫相關之必要支出，且該項支出無須辦理經費流用者，請敘明原因，簽案辦理，由雙語教育推動辦公室主任代判後得予報支經費。所稱「必要支出」，應依補(捐)助或委辦計畫所定執行事項認定。
(二) 逾計畫執行期限始提出本表所列授權由本校內部行政流程辦理之變更，請於本表說明欄加註逾期變更之原因，經所屬一級單位主管(學院院長、校級中心主任)代判後始得報支相關經費。
(三) 不得流用之情形：
1.資本門經費不得流用至經常門。
   2.人事費未依學經歷(職級)或期程聘用人員致剩餘款不得流用，惟因計畫執行需要，得依規定循校內程序辦理本項經費二級用途別變更；剩餘款若屬未執行項目，應全數或依補(捐)助比率繳回。爰請計畫主持人依經費核定表或變更申請表辦理助理人員聘任事宜，以免完聘後致無法支薪或須繳回薪資之情形，影響人員權益。
(四) 非指定項目補(捐)助及委辦計畫，除原計畫已有規定(含行政協助協議書)外，下列情形得循校內規定及程序辦理：
    1.為簡化行政程序，各計畫在一級用途別經費總額不變情形下，其二級用途別項目間，因執行計畫所需得自行相互勻支，免填變更申請表。
2.助理人員類別、職級有變更、增列之需要者，於計畫人員不超過4人為原則下，填變更申請表並循校內程序辦理。
 (五) 請計畫主持人務必依教育部規定期限完成結報，避免影響主持人及學校權益：
    1.因故無法於原定期程內報核，應於期限截止前向教育部申請展延，並在教育部同意可延展期限內，完成結報。
    2.未依限結報且未依限申請展延者，教育部得於完成計畫結報前不再撥付相同計畫主持人或執行單位新計畫款
     項，並得逕予撤銷該補(捐)助或委辦案件及收回已撥付款項。


[bookmark: _GoBack]
